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Rozdzial 1
Postanowienia ogéine

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lobzie dziata w szczeg6lnosci na podstawie:

1

2)

3)

)

1.

2.

2)

3)

4)

5)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekeji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2007 r., Nr 121,
poz. 842, z pdzn. zm.);

zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz.
Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 );

niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okresla szczegdtowq
organizacj¢ i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Lobzie oraz
szczegbtowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sktad
Inspektoratu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
powiecie — nalezy przez to rozumieé powiat fobeski ;

Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Lobzie;

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Lobzie;

Komérkach eorganizacyjnych — nalezy przez to rozumieé zespoly, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownie okreslone w § 11, 12, 13 i 14 Regulaminu;

kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ kierujaca zaktadem, pracownia,
zespotem, a w przypadku zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds.
bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzecych koordynatoréw
— starszych inspektorow weterynarii, a w razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych.

§3

Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

Inspektorat zapewnia obstugg realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;




2) jako dysponenta srodkéow budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.

3. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa.
4. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu fobeskiego.
5. Siedziba Inspektoratu miesci sie w Lobzie przy ul. Spokojna 5/2.

Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu

§4

1. Komoérkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
kierownicy.

2. W zespotach, o ktorym mowa w § 11 i 12, kierownikiem moze by¢ starszy inspektor
weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.

3. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

Rozdzial 111
Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu

§5
1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.
L 2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegolnosci:

- zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochodow i wydatkow, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

- reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami
i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie innych o$wiadczen woli

w sprawach Inspektoratu;
- wykonywanie obowigzkow i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrgbnymi, w tym ustalanie

zakresOw czynnosci pracownikow Inspektoratu;

- udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz petnomocnictw do dokonywania czynnosei prawnych;

- zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;




R

- zapewnienie przestrzegania fadu i porzadku, przepisoéw przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

1. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego ILekarza
dziatalnos$cig Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
Weterynarii i jego Zastgpcy dziatalnoscia Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony
przez Powiatowego Lekarza pracownik.

3. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) zespol do spraw zdrowia i ochrony zwierzat

) 2) zespol do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow

zwierzgcych
3) zespdt finansowo — ksiegowo-administracyjny

4) pracownia badania migsa na obecno$¢ whosni (Terenowa Pracownia Diagnostyki

Wiosnicy)

4. Inspektorowi weterynaryjnemu ds. ochrony zdrowia i choréb zakaznych zwierzat, ktory
pelni obowiazki Zastgpcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:
a. Inspektor weterynaryjny ds. ochrony zwierzat, dobrostanu oraz kontroli IRZ

b. Inspektor weterynaryjny ds. zasad wzajemnej zgodno$ci (cross compilance),
identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz ochrony zwierzat;

§7
1. Kierownicy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespotu 1 zapoznanie podleglych pracownikow
z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczng i formalno-prawna poprawnos¢ zatatwianych spraw.
2. Kierownicy dokonuja podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikéw kierowanych

przez nich komérek organizacyjnych oraz ustalaja na pismie propozycje zakresow
obowiazkow, ktore przedktadaja Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.




§8

1. Projekty pism, dokumentéw, uméw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.

3. Projekty aktow prawa wewngtrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlng
starannoscig oraz odpowiadac zasadom techniki prawodawczej.

4. Projekty aktéw prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych,
powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa,
2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;

3) glownego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowa¢ skutki finansowe;

5. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest
dokument;

3) glownego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu Iub ma powodowa¢ skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub
wydatkowania $rodkéw pienigznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastgpca lub osoba, o ktorej mowa w § 14 ust. 2, oraz

2) Glowny Ksiggowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastgpujacy Glownego
Ksiggowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tre$¢, forme, a takze za
zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne

dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktérych zostali imiennie upowaznieni przez
Powiatowego Lekarza.




§10

Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komoérek organizacyjnych
1 stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.

. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjne;j
Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV
Szczegélowy zakres dzialania komorek organizacyjnych

§11

. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) zwalczanie chorob zakaznych zwierzat, w tym choréb odzwierzecych;
2) badania kontrolne zakazen zwierzat;

1) monitorowanie  chorob  odzwierzgcych i odzwierzecych — czynnikow
chorobotwérczych  oraz  zwigzanej z nimi  opornosci na  $rodki
przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzgcego i
srodkach zywienia zwierzat

2) przeprowadzanie:

a) kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzat w rozumieniu
przepiséw o kontroli weterynaryjnej w handlu

b) kontroli na miejscu w zakresie przestrzegania wymogoéw wskazanych w
zataczniku II pkt A ust. 6-8 rozporzadzenia Rady (WE) nr 73/2009 z dnia 19
stycznia 2009 r. ustanawiajacego wspolne zasady dla systeméw wsparcia
bezposredniego dla - rolnikow w ramach wspdlnej polityki rolnej i
ustanawiajacego okreslone systemy wsparcia dla rolnikoéw, zmieniajacego
rozporzadzenia (WE) nr 1290/2005, (WE) nr 247/2006, (WE) nr 378/2007
oraz uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1782/2003 (Dz. Urz. UE L 30 z
31.01.2009, str. 16, z péZzn. zm.), jako specjalny organ kontroli, o ktérym
mowa w art. 48 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1122/2009 z dnia 30
listopada 2009 r. ustanawiajacego szczegétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 73/2009 odnosnie do zasady wzajemnej
zgodnosci, modulacji oraz zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli w
ramach systeméw  wsparcia  bezposredniego  przewidzianych w
wymienionym rozporzadzeniu oraz wdrazania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1234/2007 w odniesieniu do zasady wzajemnej zgodnosci w ramach
systemu wsparcia ustanowionego dla sektora wina (Dz. Urz. UE L 316 z
02.12.2009, str. 65);

3) sprawowanie nadzoru nad:




4)

a) zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscia zdrowotna
materialu biologicznego i jaj wylegowych drobiu,

b) przestrzeganiem przepisdOw o ochronie zwierzat,

c) przestrzeganiem zasad identyfikacji 1 rejestracji zwierzat oraz
przemieszczaniem zwierzat,

d) przestrzeganiem  wymagan  weterynaryjnych ~w  gospodarstwach
utrzymujacych zwierzgta gospodarskie,

e) utrzymywaniem,  hodowla,  prowadzeniem  ewidencji  zwierzat
doswiadczalnych w jednostkach doswiadczalnych, hodowlanych i u
dostawcow;

prowadzenie wymiany informacji w ramach systemow wymiany informacji, o
ktérych mowa w przepisach Unii Europejskie;.

2. W skiad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:

1/

Inspektor weterynaryjny ds. ochrony zdrowia i choréb zakaznych zwierzat, ktory
pelni obowigzki Z-cy Powiatowego Lekarza oraz kierownika zespotu

1) Inspektor weterynaryjny ds. ochrony zwierzat, dobrostanu oraz kontroli IRZ

2)

Inspektor weterynaryjny ds. zasad wzajemne] zgodnosci (cross compllance)
identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz ochrony zwierzat.

§12

1. Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw
zwierzgcych nalezy:

1y
2)

3)

4)

badanie zwierzat rzeznych oraz produktéw pochodzenia zwierzgecego;

monitorowanie  chordob  odzwierzgcych 1 odzwierzgcych — czynnikow
chorobotworczych  oraz  zwigzanej =z nimi  opornosci na  $rodki
przeciwdrobnoustrojowe w produktach pochodzenia zwierzgcego 1 Srodkach
zywienia zwierzat

przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie produktow w
rozumieniu przepisoOw o kontroli weterynaryjnej w handlu;

sprawowanie nadzoru nad:

a) bezpieczenstwem produktow pochodzenia zwierzecego, w tym nad
wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku
oraz sprzedazy bezposredniej,

b) wprowadzaniem na rynek zwierzat i ubocznych produktow pochodzenia
zZwierzecego,

¢) wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkéw stosowanych w
zywieniu  zwierzat, organizmdéw  genetycznie  zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz  genetycznie




3)

6)

zmodyfikowanych oraz nad transgranicznym  przemieszczaniem
organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku
paszowego,

d) przestrzeganiem przepisow o ochronie zwierzat,

e) przestrzeganiem zasad identyfikacji 1 rejestracji zwierzat oraz
przemieszczaniem zwierzat,

f) przestrzeganiem wymagan  weterynaryjnych w  gospodarstwach
utrzymujacych zwierzeta gospodarskie,

prowadzenie =~ monitorowania  substancji  niedozwolonych,  pozostalosci
chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych i skazen promieniotworczych
u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat,
w produktach pochodzenia zwierzgcego, w wodzie przeznaczonej do pojenia
zwierzat oraz Srodkach zywienia zwierzat

przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych oraz
paszach od organow Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa,
Inspekeji  Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywczych, w  zakresie
kompetencji tych inspekcji, oraz od organdéw Inspekcji Handlowej o
niebezpiecznych produktach zywnosciowych pochodzenia zwierzgcego oraz ocena
ryzyka 1 stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem
zywno$ciowym lub pasza, a nastgpnie przekazywanie tych informacji do
kierujacego siecig systemu RASFF, o ktorym mowa w art. 85 ustawy z dnia 25

- sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywno$ci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz.

1225).

2. W skiad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:

1.

1) Inspektor weterynaryjny ds. higieny $rodkdéw spozywezych, pasz i utylizacji,

ktory jest jednoczesnie kierownikiem zespotu

2) Inspektor weterynaryjny ds. pasz i utylizacji

3) Inspektor ds. higieny srodkéw spozywezych.

§13

Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiegowo - administracyjnego nalezy:

1/ prowadzenie gospodarki finansowej PIW , zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2/ opracowywanie i realizacja planoéw finansowych w zakresie zatrudnienia, srodkow

budzetowych, funduszy specjalnych, ZFSS,




3/ terminowe realizowanie biezacych platnosci i zobowigzan;

4/ kontrola i analiza realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;

5/ prowadzenie likwidatury i kasy;

6/ sporzadzanie bilanséw i okresowych sprawozdan finansowych;

7/ prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

8/ prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0séb fizycznych;

9/ sporzadzanie list ptac, naliczanie zasitkéw chorobowych oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie;

10/ potracanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne pracownikéw oraz
prowadzenie obowigzujacej dokumentacji;

11/ opracowywanie analiz ekonomicznych

12/ prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej srodkow trwatych i naliczanie
odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych;

13/ przestrzeganie terminowosci wykonywanych zadan;
14/ administrowanie kadrami Inspekcji zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
- prowadzenie akt osobowych pracownikéw
- kontrola przestrzegania dyscypliny pracy
- prowadzenie sprawozdawczosci dotyczace] spraw pracowniczych
- prowadzenie ewidencji legitymacji stuzbowych 1 upowaznien
- prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy
15/ prowadzenie spraw socjalnych;
16/ zaopatrzenie w materiaty biurowe i srodki czystosci;
17/ prowadzenie zagadnien zwiazanych z bhp i p-poz;

18/ zapewnienie technicznej sprawnosci sieci komputerowej;

19/ opracowywanie planéw w zakresie rozwigzan i standardéw informatycznych
w Inspektoracie;

20/ opiniowanie celowosci zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania oraz
koordynowanie zakupu;

21/ tworzenie i egzekwowanie zasad pracy w sieci;

22/ przyjmowanie i rozdzial korespondencji oraz przesytek;




23/ wysylanie korespondencji i przesytek;

21/ utrzymanie pomieszczen zakladu i jego otoczenia w nalezytej czystosci i
porzadku.

2. Glowny ksiggowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepisow zawartych
w ustawie o finansach publicznych 1 w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje
nastgpujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie
rachunkowosci:

1) prowadzenie ksiag rachunkowych;

2) opracowywanie planéw i sprawozdan finansowych oraz wspoOlpraca w tym
zakresie z wlasciwymi komodrkami organizacyjnymi, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

3) racjonalne wykorzystanie srodkéw budzetowych;

4) organizacje i przeprowadzanie corocznej inwentaryzacji.

3. W skiad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:
1/ Gloéwna Ksiggowa, ktora petni funkcje kierownika zespotu
2/ Ksiggowa,
3/ Informatyk,

4/ Sprzataczka.

§ 14

1. Do zadan Pracowni badania migsa na obecno$¢ whosni (Powiatowego Oddziatu do spraw
badania w kierunku wiosni) nalezy:

1) dbatos¢ o zasoby potrzebne do zapewnienia wymaganej jakosci dziatania stacji;

2) organizowanie i koordynowanie prac w catym zakresie stacji;

3) urzedowe badanie migsa zwierzat dzikich i domowych w kierunku wlosni metoda
wytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem metody magnetycznego mieszania;

4) ciagle doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig w stacji wytrawiania.

10




2. Pracownia badania migsa na obecno$¢ wtosni, pod wzgledem funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoScig podlega kierownikowi Zaktadu Higieny Weterynaryjnej
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Szczecinie.

3. Na szczeblu powiatu za prawidtowe funkcjonowanie Terenowej Pracowni Diagnostyki

Wtosni zlokalizowanej w Lobzie przy ul. Spokojne 5/2 odpowiada kierownictwo
techniczne pracowni.

§15

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegdtowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem
Powiatowego Lekarza.

Wykaz zatacznikdw:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zal. Nr 1.

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych — zat. nr 2.

11




POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII  —
(KIEROWNIK INSPEKTORATU)

ZAtACZNIKNR 1
DO REGULAMINU
ORGANIZACYINEGO

T

PRACOWNIA BADANIA MIESA NA
OBECNOSC WLOSCI

ZESPOY D/S BEZPIECZENSTWA ZYWNOSCI,
PASZ ORAZ UBOCZNYCH PRODUKTOW ZWIERZECYCH

ZESPOL D/S ZDROWIA | OCHRONY

ZESPOL D/S FINANSOWO —
KSIEGOWYCH | ADMINISTRACYINYCH

INSPEKTOR WETERYNARYJNY D/S HIGIENY SRODKOW
SPOZYWCZYCH PASZ | UTYLIZAC)I -
- KIEROWNIK KOMORKI

INSPEKTOR WETERYNARYINY D/S
OCHRONY ZDRROWIA | CHOROB

GLOWNY KSIEGOWY
- KIEROWNIK KOMORKI

ZAKAZNYCH ZWIERZAT -ZASTEPCA
POWIATOWEGO LEKARZA WET.
— KIEROWNIK KOMORKI

/N

INSPEKTOR WETERYNARYJINY INSPEKTOR D/S INSPEKTOR
D/S PASZ | UTYLIZACJI HIGIENY SRODKOW WETERYNARYJNY D/S INSPEKTOR KSIEGOWA INFORMATYK SPRZATACZKA
SPOZYWCZYCH OCHRONY ZWIERZAT, WETERYNARYJINY
DOBROSTANU ORAZ D/S ZASAD
KONTROLI IRZ WZAJEMNEJ
ZGODNOSCI ( CROSS
COMPILANCE),
INDENTYFIKACJI
| REJESTRACKI
ZWIERZAT ORAZ
OCHRONY ZWIERZAT




Zalgcznik nr 2
do Regulaminu
Organizacyjnego

Wykaz symboli

oznaczajacych poszczegolne komoérki organizacyjne
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Lobzie

. Nazwa komorki Symbol
1 Powiatowy Inspektorat Weterynarii PIW
2 Powiatowy Lekarz Weterynarii PLW
3

Zespol do spraw zdrowia i ochrony zwierzat

Stanowisko pracy ds. zdrowia zwierzat i zwalczania | PIW-Z
choréb zakaZnych zwierzat,
Stanowisko pracy ds. ochrony zwierzat, PIW-0OZ
Stanowisko pracy ds. wymagan wzajemnej zgodnosci PIW-CC

Zespol do spraw bezpieczenstwa zywnoS$ci, pasz oraz
ubocznych produktéw zwierzecych

Stanowisko pracy ds. higieny Srodkéw spozywezych | PTIW-HZ
pochodzenia zwierzgcego,
Stanowisko pracy ds. $rodkéw zywienia zwierzat oraz | PIW-HP
nadzoru nad ubocznymi produktami zwierz¢cymi

Zespol do spraw finansowo-ksiggowych i spraw
administracyjnych

Gléwny Ksiggowy,
Ksiegowy, PIW-FK

Informatyk,
Sprzataczka
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